Aprobate pun Ordinul comun

al Departamentului Analize Statistice
si Sociologice al Republicii Moldova

si al Ministerului Finantelor al Republicii
Moldova

nr. 59/85 din 06 iulie 1998

Instructiuni
privind completarea formularului tipizat cu regim
special al facturii de expeditie pentru transporturile
de marfuri cu mijloace auto

1. Principii generale

Prezenta instructiune este elaborata in conformitate cu Hotarirea Guvernului
Republicii Moldova nr.294 din 17 martie 1998 Cu privire la executarea Decretului
Presedintelui Republicii Moldova nr.406-11 din 23 decembrie 1997» si vizeaza modul de
completare a facturii de expeditie.

1. Transportarea marfurilor cu mijloace auto in trafic urban, suburban si interurban se
insoteste Tn mod obligatoriu de facturi de expeditie perfectate pe formularul aprobat de
Departamentul Statisticii al RM si Ministerul finantelor al RM. Agentii economici care
efectueaza transportari de marfuri auto, indiferent de tarifele aplicate pentru achitarea
serviciilor, apartenenta departamentala i forma de proprietate sint obligati sa perfecteze
factura de expeditie

2. Agentii economici care efectueaza transportari de marfuri auto pentru necesitdtile
proprii de productie de asemenea vor Intocmi factura de expeditie.

3. In cazul efectudrii transportrii activelor in interiorul intreprinderii se intocmeste nr.
M-11 «Dispozitie de livrare a materialelor», iar in cazul efectuarii transportarii activelor in
cadrul unei unititi economice dezintegrate din punct de vedere teritorial se intocmeste
factura de expeditie, care trebuie sd poarte obligatoriu la loc vizibil mentiunea «Destinatia
internay.

4. In trafic international sint utilizate documentele de transport reglementate prin
acordurile interguvernamentale vizind traficul rutier international.

5. Transportdrile lucrurilor personale si marfurilor cetitenilor cu mijloacele auto
inchiriate sint efectuate in prezenta bonului de plata.

6. Expeditorilor li se interzice sd livreze, iar transportatorilor sd primeascd pentru
transportare, marfuri fara a fi perfectate documentele de transport.

Factura de expeditie este destinata pentru evidenta circulatiei valorilor in marfuri si
materiale, a activitatii autovehiculelor de marfuri si pentru achitarea tarifelor pentru
transportul efectuat si de asemenea pentru evidenta operativa, contabild si de magazie.

7. In cazul cind in factura de expeditie la capitolul «Informatii privind marfay» este
imposibila specificarea tuturor denumirilor si caracteristicilor marfurilor si bunurilor
materiale, la factura de expeditie se anexeaza, ca parte integrantd, pe lingd formularele
tipizate de documente primare cu regim special, documente specializate (forma si
continutul lor stabilindu-se iIn mod autonom); de exemplu, certificate de calitate,
adeverinte, fise de ridicare a materialelor etc., aprobate de Departamentul Analize
Statistice si Sociologice.

In acest caz se indica in factura de expeditie la rubrica «Documente anexate» ca in
calitate de document despre incarcaturd se anexeaza documentul specializat, fard de care



factura de expeditie e consideratd nevalabila.

8. Expeditorii si destinatarii poarta raspundere pentru datele eronate, inexacte sau
incomplete din factura de expeditie.

Responsabilii pentru perfectarea facturilor de expeditie sint numiti de conducatorii
unitatilor si poarta raspundere personald pentru veridicitatea informatiei incluse.

9. Factura de expeditie este un document cu regim special prevazut cu semne de
protectie; formularele sint executate tipografic in 3 si 5 exemplare pentru care sint
obligatorii seria si numarul stabilite centralizat la tiparire. Eliberarea formularelor cu
regim special catre agentii economici si institutiile bugetare se efectueaza centralizat,
conform contractelor si contra plata de catre Editura de Imprimate «Statistica» si directiile
pentru statisticd teritoriale la prezentarea delegatiei vizate de inspectoratul fiscal teritorial.

10. Factura de expeditie se perfecteaza de catre expeditor pentru fiecare destinatar in
parte, cu completarea obligatorie a tuturor rechizitelor necesare pentru achitarea completa si
corecta pentru transporturile efectuate de autovehicule, de asemenea scoaterea din gestiune
si intrarea in gestiune a valorilor de marfuri §i materiale.

11. Factura de expeditie se perfecteaza intr-un numar minim de 3exemplare (primul-
ramine la expeditor, al doilea-la destinatar, al treilea-la transportator), insd de regula, se
perfecteaza in 4 exemplare:

-primul exemplar rdmine la expeditor si este destinat pentru scoaterea din gestiune a
valorilor de marfuri si materiale.

Al doilea, al treilea si al patrulea exemplare, confirmate prin semndtura si stampila
(parafa) expeditorului si semnatura soferului, se remit soferului;

-al doilea exemplar este Inminat de cétre sofer destinatarului incarcaturii si este destinat
pentru intrarea in gestiune a valorilor de marfuri si materiale;

-al treilea si al patrulea exemplare, confirmate prin semndtura si stampila (parafa)
destinatarului se remit transportatorului. Al treilea exemplar serveste ca bazd pentru
achitare si se anexeaza de cdtre transportator la contul pentru transportul efectuat, iar al
patrulea se anexeaza la foaia de parcurs si serveste ca baza pentru evidenta activitatii de
transport.

Expeditorul, in caz de necesitate, poate completa suplimentar si al cincilea exemplar
care serveste drept autorizatie la iesirea autovehiculului de la locul de incarcare.

II. Completarea facturii de expeditie la expeditor

12. Expeditorul in rindul «diny» inscrie ziua, luna, anul emiterii facturii de expeditie.

13. In rindul «La foaia de parcurs» se inscrie numarul foii de parcurs si data emiterii
ei, la care se anexeaza factura de expeditie.

14. In rindul «Transportator» in baza foii de parcurs, prezentatd de catre sofer, se
inscrie denumirea transportatorului cu autovehiculul caruia va fi efectuat transportul de
marfuri.

In cazul efectudrii transportului de marfuri de catre o persoand fizica, in rindul
«Transportator» se Inscrie adresa domiciliului si codul ei fiscal.

15. In rindul «Autovehicul» se inscrie marca si nr. de inmatriculare al autovehiculului
si al remorcii (semiremorcii) sosite pentru Incarcare.

16. In rindul «Sofer» se inscrie numele si prenumele soferului, precum si nr.
legitimatiei (permisul de conducere),

17. In factura de expeditie se inscrie:

- rubrica 1 «Expeditor» - denumirea agentului economic care efectueaza expedierea
(scoaterea din gestiune) a valorilor de marfuri si materiale specificate in document, adresa,
contul de decontare, denumirea bancii, codul fiscal;



- rubrica 2 «Destinatar» - denumirea agentului economic care primeste (efectueaza
intrarea in gestiune) a valorilor de marfuri si materiale specificate in document, adresa,
contul de decontare, denumirea bancii, codul fiscal;

- rubrica 3 «Loc incarcare» - adresa primului loc In care marfurile sint incarcate in
autovehicul (sau locul in care autotractorul este cuplat la 0 semiremorca incarcatd);

- rubrica 4 «Loc descarcare» - adresa ultimului loc in care marfurile sint descarcate sau
vindute din autovehicul (sau locul in care autotractorul este decuplat de la semiremorcd);

- rubrica 5 «Documente anexate» - denumirea si numarul documentelor anexate la
factura de expeditie (certificate, adeverinte, facturi etc.), pe care soferul este obligat sa le
primeasca si sa le transmita Tmpreuna cu marfa destinatarului;

In chenarul «Informatii privind incarcaturay se inscrie:

- in coloanele de la 8 pind la 10 - corespunzdtor date vizind denumirile marfurilor
transportate, unitatea de masurd si cantitatea pentru fiecare tip de valori de marfuri si
materiale in parte.

- In coloanele 11-12 se inscrie corespunzator pretul unitar si valoarea incarcaturii;
coloanele 13-14 se completeazd in cazurile cind valorile de marfuri s1 materiale
comercializate includ TVA si accize; in coloana 15 se inscrie suma totala pentru fiecare tip
de marfuri;

- in coloana 16 «Tipul de ambalaj» se inscrie prescurtat tipul de ambalaj, In care se
transporta marfa (de exemplu: lada, cutie, butoi, pachet, cos etc.). La prezentarea spre
transportare a marfurilor neambalate se indica prescurtat «n/a»;

- In coloana 17 «Numar locuri» se inscrie numarul de locuri pentru fiecare tip de marfa
si de ambalaj specificat respectiv in col.8 si 16;

- in coloana 18 «Volum, m’» - volumul marfurilor transportate Tn metri cubi, inclusiv
ambalajul; se inscrie daca este necesar pentru specificare;

- in coloana 19 «Masa bruta, tone» - greutatea brutd a marfurilor (inclusiv ambalajele), in
tone, cu precizie de 0,01 tone; se inscrie greutatea pentru fiecare tip de marfa si totalul de
marfuri transportate. Daca se transporta ambalaje goale, se considera tot transport de marfuri
si se va trece greutatea ambalajelor transportate, iar la denumirea marfurilor - «ambalaje».

Nu se inscriu tonele brute transportate in cazul cind la transportarea incarcaturii nu este
posibild determinarea cantitdtii acesteia prin masurare, cintarire, etc.

La expedierea produselor agricole de catre unitatile agricole (producatori) la punctele
de receptie (intreprinderile de prelucrare), producatorul in chenarul «Informatii privind
incarcdtura» inscrie in coloana 8 - denumirea incarcaturii, in coloana 16 - tipul de ambalaj,
in care se transporta produsele agricole (de exemplu: 13zi, cosuri, saci, containere etc). La
prezentarea spre transportare a produselor agricole neambalate in coloana 16 se indica «in
vracy.

In coloana 17 «Numar locuri» se inscrie numarul de locuri la transportarea produselor
agricole ambalate.

In coloana 19 se indica greutatea produselor agricole (inclusiv ambalajele) incarcate
in autovehicul si expediate.

In cazurile cind, cantitatea neta, pretul unitar si valoarea produselor agricole, nu pot fi
indicate de catre producator pina la receptionarea lor, datele acestea vor fi indicate de catre
intreprinderile care achizitioneaza productia.

Daca producatorul nu are posibilitate de a cintari produsele agricole Incarcate in vrac
si capacitatea autovehiculului este utilizata complet, atunci coloana 19 nu se completeaza,
iar in coloana 22 «Mentiuni» se inscrie «Capacitatea de incarcare a autovehiculului este
utilizata complet.

I.a punctele de receptie, in coloana 19, va fi indicatd cantitatea de productie
receptionata.



In cazurile transportarii productiei pentru terti contra plati, producatorul va perfecta 5
exemplare de factura de expeditie, primele 4 exemplare se remit soferului, iar al cincilea exemplar
se lasa la expeditor si serveste drept temei ca productia a fost eliberata si expediata.

Prelucratorul dupa completarea facturilor de expeditie, confirmate prin semnaturd si
stampila si semnatura soferului, lasd pentru sine al doilea exemplar;

- primul exemplar se remite producatorului;

- al treilea si al patrulea exemplare se remit transportatorului. Al treilea exemplar serveste
ca bazd pentru achitare si se anexeazd de catre transportator la contul pentru transportarea
efectuata, iar al patrulea se anexeaza la foaia de parcurs §i serveste ca baza pentru evidenta
activitatii de transport.

In cazul transportarii produselor agricole cu autovehiculele producatorului facturile de
expeditie pot fi perfectate in 3 exemplare (primul - producatorului, al doilea - prelucratorului, al
treilea - se anexeaza la foia de parcurs).

18. In rindul «Total eliberat in valoare» - se inscrie cu litere suma total in lei stabilita
de catre expeditor, aceasta trebuie sa corespunda totalului din coloana 15 a facturii de
expeditie si din facturile anexate.

19. In rindul «Permis eliberarea» se indica functia persoanei responsabile, care permite
eliberarea si expedierea marfii in adresa destinatarului si semneaza persoana responsabila.

20. In rindul «Contabil-sef»- semnitura contabilului - sef sau a unei persoane
autorizate, care certifica corectitudinea datelor.

In rindul «Predat incarcatura, expeditor» - semndtura persoanei responsabile de
expedierea marfii si se aplica stampila (parafa) unitatii;

In rindul «Primit Incarcatura, sofer» - semnatura soferului care confirma ca a primit
marfa pentru transportare;

In cazul cind valorile de marfuri si materiale sint primite in baza delegatiei vizate de
destinatar persoana autorizata confirmd prin semnatura in rindul «Primit incarcaturay, iar
expeditorul inscrie data, nr. si denumirea agentului economic care a eliberat delegatia.

- chenarul 20 «Timpul de stationare a autovehiculului» - se Inscrie timpul sosirii $i
plecarii la Incarcare; timpul stationarii autovehiculului (ore, min.), confirmat prin semnatura,
stampila (parafa) expeditorului la incarcare;

- rubrica 21 «Ruta si distanta de transport, km»- se inscrie portiunea de drum,
prevazuta pentru parcurs de autovehicul intre locul de incarcare si locul de descarcare,
coordonata cu expeditorul, aceasta distantd in km realizatd de autovehicul va servi drept
parcurs cu incarcdtura;

- coloana 22 «Mentiuni» - date neindicate in factura de expeditie dar necesare pentru
achitarea serviciilor de transport prestate sau pentru declararea reclamatii lor privind
respectarea obligatiunilor contractuale.

[II. Completarea facturii de expeditie pe traseu

21.In situatia cind pe traseu se schimba locul de livrare a marfii, aceste informatii se
inregistreaza in coloana 6 «Redirijari» in toate cele 3 exemplare ale facturii de expeditie care
au fost inminate soferului. La redirijarea marfii, rechizitele indicate in rindurile
«Destinatar» s1 «Loc descarcare» se bareaza si in coloana «Redirijari» se inscriu rechizitele
noului destinatar. Aceste inscrieri se certifica prin semnatura soferului.

22. In coloana 1 «Mentiuni» se fac mentiuni despre intocmirea proceselor-verbale, de
asemenea inscrierile organelor rutiere de control despre incdlcarile de catre sofer a
regulilor de transportare a incarcaturilor etc.



IV. Completarea facturii de expeditie la destinatar

23. Cind 1incarcatura ajunge la destinatie, soferul preda factura de expeditie (trei
exemplare) destinatarului, in atributiile caruia intrd completarea chenarului 20 «Timpul de
stationare a autovehiculului»- se inscrie timpul sosirii la descarcat si timpul plecarii dupa
sfirsitul operatiei de descarcare, timpul stationarii (ore, min.).

24. In rindurile «Predat incircatura, sofer» si «Primit incircdtura, destinatar»- dupi
descarcarea autovehiculului soferul confirma prin semnatura ca a predat incarcatura, iar
destinatarul certifica prin semnatura si stampild primirea incarcaturii de la sofer.

V. Completarea la o [urii de expeditie la transportator

25. Exemplarele al treilea si al patrulea ale facturii de expeditie, confirmate prin
semnadturile si stampilele expeditorului si destinatarului, precum si prin semndtura
soferului, se predau de catre sofer impreund cu foaia de parcurs persoanei responsabile
pentru transport la unitatea transportatoare.

26. In rubrica 23 «Forma de plati» se va specifica- in regie (pentru necesitati proprii),
in acord, tarif pe unitate de timp, pentru kilometraj, tarif negociabil, etc.

27. In rubrica 24 «Calculul prestatiilor de transport» se noteaza taxele de transport,
care servesc drept bazd de percepere a platii de la platitor.

28. Dupa prelucrarea datelor exemplarul al treilea al facturii de expeditie se transmite
platitorului, iar exemplarul al patrulea se anexeaza la foaia de parcurs.

Prezentele instructiuni intrd in vigoare de la data de 10 1ulie 1998.

Concomitent cu intrarea In vigoare a prezentelor Instructiuni se declard caducitatea
Instructiunii aprobate de Departamentul Statisticii al Republicii Moldova prin Ordinul nr.
77 din 15 octombrie 1997.



